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1. Mision

o La politica editorial general del Centro de Publicaciones de la PUCE (CPPUCE) tiene
la misién de publicar y difundir los libros y revistas que conforman el catalogo
editorial de la Universidad. Estas publicaciones se caracterizan por su excelencia
académica y capacidad de contribuir al debate filoséfico, cientifico, artistico y
técnico, en concordancia con el Estatuto y los Reglamentos Generales de la
Universidad.

2. Funciones

o Centralizar las publicaciones académicas y culturales producidas en la PUCE,
mediante la recepcién de las solicitudes de las diferentes unidades académicas, los
grupos de investigacién y estudio, o los docentes y estudiantes de la PUCE o de otras
instituciones educativas, cientificas o culturales, con los que la PUCE mantenga o
firme convenios de coedicién, de manera especial, con las Sedes provinciales del
Sistema Nacional de la PUCE (SINAPUCE).

o Supervisar y comprobar el cumplimiento de las politicas de publicacién de la PUCE.

o Elaborar la contabilidad de las publicaciones producidas por la PUCE como parte de
su sistema contable.

o Ofrecer servicios técnicos y asesorfa en materia editorial a los miembros de la
comunidad universitaria que lo soliciten, especialmente a los autores y editores de
libros y revistas.

o Publicar, promocionar, distribuir y comercializar los productos editoriales de
caracter cientifico y cultural de la PUCE.

o Realizar ferias y presentaciones de libros.

o Promover y gestionar convenios editoriales con instituciones nacionales e
internacionales, con el fin de desarrollar proyectos de caricter conjunto.

3. Estructura organica

o

El CPPUCE depende operativa y administrativamente de la Direccion General
Académica (DGA) y trabaja en coordinacién con la Direccién de Investigacion de la
PUCE.

3.1. Director

o Sera nombrado por el Rector de la PUCE por un periodo de dos afios.

o Son funciones del Director:
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¢ Revisar, analizar y autorizar la publicacidén de libros, revistas y otros productos
editoriales generados en la PUCE.

e Preparar y sumillar los borradores de los contratos con los editores y autores de
las obras, con las librerfas y empresas distribuidoras, que luego seran sumillados
por el Asesor Jurfdico, tramitados por el Director General Académico y suscritos
por el Rector de la PUCE.

e Supervisar el proceso de edicion, distribucién y comercializacién de los libros,
revistas y otros productos editoriales, de acuerdo con las politicas y estrategias
editoriales del CPPUCE.

¢ Informar al Consejo Editorial sobre la marcha del CPPUCE, al menos una vez al
semestre.

¢ Organizar la Feria Internacional del Libro de la PUCE y la participacién en otras
ferias nacionales e internacionales, ademas de presentaciones de libros y otros
actos culturales y cientificos relativos a la promocién y difusién de las
publicaciones del CPPUCE.

s Convocar y presidir las reuniones del Consejo Editorial del CPPUCE, en donde su
voto tiene caracter dirimente.

o (estionar recursos de edicién provenientes de fuentes externas a la PUCE,
mediante contratos y convenios de coedicién y auspicio de publicaciones.

o Coordinar actividades propias de sus funciones con los centros de publicaciones
o las instancias homélogas.

e Representar al CPPUCE en asuntos propios de su funcion,

3.2, Consejo Editorial del CPPUCE

¢ Se compone de tres miembros: el Director del CPPUCE, quien lo preside, y dos
docentes principales a tiempo completo, que cumplen la funcién de vocales,
designados por el Director general Académico de una terna propuesta por el Centro
de Publicaciones, que duraran en su cargo dos afios en sus funciones, con la
posibilidad de ser ratificados.

o El Consejo pondra en conocimiento del Rector y los Decanos, mediante la Direccién
General Académica, las politicas y programas editoriales, en concordancia con el
Estatuto y el Plan Estratégico de la PUCE.

o Actuara como Secretario del Consejo el secretario o la secretaria del CPPUCE o, en su
ausencia, el funcionario que designe el Director.

o El Consejo se reunird con la periodicidad que requiera para resolver los asuntos
referentes a sus funciones.

o Son sus atribuciones:

e Analizar, evaluar y aprobar las politicas y estrategias de publicacién del CPPUCE.
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e Promover y disefiar proyectos editoriales, en concordancia con las lineas de
investigacion y el disefio curricular de cada unidad académica.

¢ Conocer semestralmente el informe de actividades del CPPUCE elaborado por el
Director.

e Conocer los asuntos académicos y administrativos que pusiera en su
consideracién el Director.

¢ Asesorar al Director en politicas y estrategias editoriales, y en cualquier otro
asunto que requiera la gestion del CPPUCE.

3.3. Editores y Comités o Consejos Editoriales
3.3.1. De las revistas cientificas

o Cada revista cientifica contara con un cuerpo editorial con el niimero de miembros
necesario para asegurar su adecuada publicacién y el cumplimiento de las exigencias
de los servicios internacionales de indexacidn. Por lo tanto, contara por lo menos con
un Director y un Editor, un Consejo Editorial o Comité Ejecutivo, cuyos miembros, de
preferencia, sean en su mayorfa externos a la PUCE, y un Consejo Asesor
Internacional o Comité Cientifico, conformado por expertos de la respectiva area,
cuyos miembros sean en su mayoria externos a la PUCE.

o Cada revista sera la responsable de disefiar y establecer sus politicas editoriales, en
concordancia con las politicas del CPPUCE y el Estatuto de la Universidad.

o Asimismo, cada una de ellas sera la responsable de la administracién financiera y
comercial, en la figura de su Director, quien coordinara su trabajo directamente con
el CPPUCE.

o Cada revista se comprometerd a resguardar la continuidad y calidad de sus
publicaciones, para consolidar su posicionamiento en el medio nacional e
internacional.

o Cada revista de la PUCE debera construir y administrar su pégina web y los
mecanismos para su continua actualizacién. Todas las paginas web de las unidades
académicas deberan pasar obligatoriamente por el control de sus respectivos
Consejos Editoriales, antes de hacer cualquier uso de los logos de la PUCE.

3.3.2. De los editores de las diversas unidades académicas

o Cada unidad académica de la PUCE (funcione como facultad, escuela o
departamento), asi como cada Sede provincial, debera constituir su propio Consejo
Editorial, supeditado a las politicas del CPPUCE.

o Cada Consejo Editorial se conformara por un minimo de tres miembros, presididos
por el Decano de la Facultad o Director de Escuela, o el docente que ellos nombren

J
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para cumplir ese cargo. En el caso de las sedes provinciales, el prorrector nombrar4 a

los responsables de cumplir estas funciones.

o Los miembros de estos consejos editoriales duraran en sus funciones dos afios, con la
posibilidad de ser ratificados en sus cargos.

o El Presidente de cada Consejo Editorial ser4 el encargado de coordinar directamente
con el Director del CPPUCE la publicacién de cualquier proyecto editorial, que nazca
de la iniciativa de su unidad académica o de las sedes provinciales.

o Los consejos editoriales de cada unidad académica y sede disefiaran sus propios
proyectos de publicacién (colecciones, series, libros independientes), segiin sus
propias lineas de investigacién, en concordancia con el reglamento del CPPUCE, con
las politicas de la Direccién de Investigacién de la PUCE, y los lineamientos propios
de cada carrera.

3.4. Equipo administrativo

3.4.1. Asistente administrativo (Secretario del CPPUCE): es el encargado de:

o Registrar la informacién de las publicaciones en el sistema autornatizado del
CPPUCE.

Informar y asesorar a los usuarios sobre el trdmite para publicar a través del Centro.
Dar seguimiento al proceso de edicién de las publicaciones.

Colaborar en la realizacion del inventario de los libros del Centro de Publicaciones.
Elaborar oficios, memorandos, notificaciones y acuerdos.

Controlar la documentacién de expedientes.

Receptar y despachar correspondencia.

Transcribir las actas del Consejo Editorial del CPPUCE.

Transcribir los contratos del CPPUCE.

Manejar el archivo del CPPUCE.

Concertar entrevistas y atender al publico.

0O 0 0O 0 0 0 0 0 0 O

3.4.2. Asistente contable y de comercializacién: es el encargado de:

o Gestionar la venta de los productos editoriales del CPPUCE.
Recaudar y contabilizar las publicaciones que se comercializan en el CPPUCE.
o Comercializar las publicaciones de la PUCE, tanto dentro como fuera del campus de
la Universidad.
o Realizar los informes econdmicos correspondiente a cobranzas y ventas.
o Realizar el inventario de las publicaciones del CPPUCE en colaboracién con el
asistente administrativo.
o Realizar contactos con diversas instituciones para la promocién y venta de los
productos editoriales del CPPUCE.
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o Gestionar en acuerdo con el Director las donaciones a autoridades internas y
externas a la PUCE.

o Entregar los pedidos de libros a los clientes, con los documentos debidos (actas de
recepcién, facturas).

o Llevar el inventario de las publicaciones en bodega.

3.4.3. Coordinador editorial: es el encargado de:

o]

Coordinar con librerfas, distribuidores y portales electrénicos la consignacién y
venta de libros.

Promocionar y distribuir el catdlogo editorial en bibliotecas pablicas y privadas.
Manejar las redes sociales del Centro de Publicaciones.

Actualizar los contenidos en la pagina web del Centro.

Promover la venta de libros y revistas en toda clase de formatos.

Gestionar la participacidn en ferias del libro nacionales e internacionales.
Coordinar el trabajo con los estudiantes en practica.

Apoyar en la coordinacién de la Feria del Libro de la PUCE.

Gestionar convenios de coedicién con otras instituciones.

Organizar presentaciones de libros y revistas, dentro y fuera de la PUCE.

Otras actividades relacionadas con la gestion editorial.

00 000D O0O0OO0OO0

Av. 12 de Octubre 1076 y Ramon Roca > -
Apartado postal 17-01-2:84 ki !-h
Telf.:(593) 22991711 Par
publicaciones@puce.edu.ec HLEUTAN (CUADON,
Quito = Ecvador wwaw puce edu ec



.

Pontiﬁéia Universidad

Catolica del Ecuador Eﬂé} PUCE

Direccion General Academica
Centro de Publicaciones

II. Del catalogo del CPPUCE

jury

. Naturaleza y relevancia de las obras del catilogo del CPPUCE

o Obras de contenido filoséfico, cientifico, artistico o técnico, que resulten de procesos
de investigacion y constituyan un aporte a la generacién de conocimientos de
caracter disciplinario, multidisciplinario, interdisciplinario y transdisciplinario,
relacionados con las dreas de ensefianza e investigacién de los profesores y
estudiantes de la PUCE.

o Obras de contenido antropoldgico, de caricter teérico o practico, que desarrollen
ideas, modelos o procesos de ensefianza y tengan como caracteristica esencial el
mejoramiento de la calidad de la didactica en las diversas 4reas del conocimiento.

o Tesis doctorales, de maestria y licenciatura, de los docentes y estudiantes de la PUCE,
que cuenten con la recomendacién del tribunal calificador para ser publicadas.

o Obras de contenido artfstico o cultural, que sean resultado de la creatividad y la
imaginacién en la cultura, las humanidades y las artes en general.

o Ademas de las publicaciones impresas en papel, el CPPUCE podri publicar
contenidos elaborados para plataformas virtuales o en linea, que utilicen sistemas
electronicos o bases de datos como medios de edicién y difusidn, tales como paginas
y portales web o revistas y libros electrénicos, asi como cualquier otro medio
tecnoldgico, tales como cintas y discos magnetofdnicos y de video. Con este objetivo,
podra coordinar con la Direccién de Informaética.

2. Composicion del catalogo del CPPUCE
o Revistas cientificas:

e Editadas por los cuerpos o comités editoriales conformados en el interior de las
diversas unidades académicas (facultades, escuelas, departamentos).

o Editadas por equipos interinstitucionales conformados por miembros de la PUCE
y otros organismos educativos, cientificos o culturales, con los que la PUCE
mantenga o firme convenios o contratos de coedicidn.

o Libros de investigacion cientifica:
o Resultado de proyectos llevados a cabo por cualquiera de los miembros de Ia

comunidad académica de la PUCE (docentes de todas las categorias del escalafdn,
y estudiantes de grado y posgrado}, sean trabajos grupales o individuales,
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memorias de congresos y coloquios, o disertaciones y tesis de grado y posgrado,
previamente reelaboradas o reescritas en formato de libro.

¢ Resultado de investigaciones conjuntas entre miembros de la PUCE y otras
instituciones educativas, culturales o cientificas, que en todos los casos seran
catalogados como coediciones y no como auspicios.

e La propuesta que se presente debera tener la estructura de libro. Los informes
finales de proyectos de investigacién y las disertaciones o tesis de grado no se
consideran por sf solos como libros de investigacién. EI CPPUCE no asume la
responsabilidad de transformar un documento académico en un libro, si bien
puede asesorar a los autores y editores para que conviertan sus documentos
académicos en libros.

Obras literarias (narrativa, teatro, ensayo, poesia):

e Escritas por los miembros o ex miembros de la comunidad académica de la PUCE.

¢ Escritas por los ganadores del Concurso Nacional de Literatura “Aurelio Espinosa
Pélit”.

e Escritas por autores nacionales o internacionales, de reconocida trayectoria,
debidamente respaldadas por el Comité Ejecutivo de Publicaciones o de los

Consejos Editoriales de las Areas Académicas.

Manuales o libros de texto:

e Escritos para el trabajo en el aula de docentes y estudiantes de las diversas
disciplinas cientificas y profesionales, elaborados por los grupos de estudio e
investigacién, o por los docentes encargados de las asignaturas, y que sean
documentos estrictamente originales.

Libros de divulgacién cientifica

¢ Aquellos dirigidos a publicos generales no especializados

Libros institucionales

o Aquellos que persigan informar a la comunidad ecuatoriana en general sobre los
logros y avances de la PUCE.

Libros y revistas electrénicos o en linea.

Av. 12 de Octubre 1076 y Ramon Roca = L -
Apartado postal 17-01-2184 =\ @ ~
Telf.: {593} 2 2591711 bl
publicaciones{@puce.edu.ec 1RSUT1A3 FCUADDR

Quito = Ecuador wwiw . puce.adu.ec



Pontificia Universidad

Catolica del Ecuador {?1—:} PUCE

Direccion General Academica
Centro de Publicaciones

e Podrin ser publicados en este formato todos los tipos de obras descritos
anteriormente. La decisién sobre el formato del libro o revista se consensuara
con los autores y editores, pero se decidira al interior del CPPUCE.

o Advertencia: Las revistas y libros que no cuenten con el aval y autorizacién expresa
del CPPUCE no podran usar los logos de la Universidad ni publicitarse como
productos académicos o editoriales de la PUCE.

oL
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I11. Del proceso editorial del CPPUCE

[y

. Para las revistas cientificas de la PUCE

o Las distintas unidades académicas podran gestionar la edicién de revistas
especializadas, que apunten a convertirse en referentes de su respectivo dmbito
cientifico y profesional, y podrén solicitar el auspicio y aval académico del CPPUCE,
siempre y cuando cumplan con su Reglamento.

o Seran los equipos editoriales de cada revista los responsables de establecer sus
propias politicas de publicacién, y de gestionar la edicién de los contenidos de cada
niimero, en concordancia con el Reglamento del CPPUCE.

o La financiacion estara a cargo de la Direccién de Investigacién de la PUCE.

o La distribucién y comercializacién de todas las revistas estard a cargo del equipo
administrativo del CPPUCE.

o Las revistas que busquen el aval académico y el financiamiento de la PUCE deberan
cumplir con las normas de calidad editorial y cientifica necesarias para ingresar en al
menos uno de los servicios de indexacidn internacional (tales como Scopus, Redalyc,
Scielo y Lantindex-catdlogo), y una vez aprobada su membrecfa, gestionada por sus
directores y editores, deberdn permanecer en los catilogos bajo la categoria de
revistas cientificas.

o Las revistas que no sean catalogadas como cientificas (sino como de difusién o
culturales), aquellas que pierdan la membrecia por no cumplir con las exigencias de
los catdlogos, y aquellas que después de un periodo de dos aiios de iniciados los
tramites no hayan sido aceptadas en ningin servicio de indexacidn, perderan el aval
académico y el financiamiento de la PUCE, y en ningiin caso podran publicitarse
como parte del catdlogo del CPPUCE, ni como publicaciones auspiciadas por la
Universidad.

o El Director de cada revista debera tramitar ja obtencién del 1SSN. E! CPPUCE
tramitars, a través de la Direccién de Investigacién, los valores que se deriven de
estos tramites.

o El CPPUCE no publica ni avala la edicién de boletines informativos de las unidades
académicas, de los docentes, estudiantes o grupos de investigacién o estudio, que no
constituyan o apunten a constituirse en publicaciones cientificas periddicas
indexadas.

o Ninguna publicacion periddica regular o esporadica podra hacer uso de los logos de
la PUCE sin autorizacion previa del CPPUCE, ni podra publicitarse como material
editorial de la Universidad, excepto aquellas que tengan caracter institucional y se
hagan en representacién de toda la universidad o las publicaciones de la Direccién de
Comunicacidn Institucional y Relaciones Ptblicas.
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2. Para los libros
2.1. Entrega de manuscritos o libros inéditos

o Los manuscritos (nombre con el cual se hara referencia en este documento a todo
texto no publicado por el CPPUCE) podrin ser libros inéditos, reediciones
actualizadas y reimpresiones, y podrin ser presentados en un idioma distinto del
castellano.

o Podran presentar manuscritos los consejos editoriales de las distintas unidades
académicas y sedes, los grupos de investigacion y estudio, los docentes,
investigadores y estudiantes de la PUCE, as{ como cualquier persona o colectivo
académico, cultural o cientifico externo, siempre que cumpla con el Reglamento del
CPPUCE y mantenga contratos o convenios de intercambio, colaboracién o coedicién
con la PUCE.

o Si bien el CPPUCE recibe manuscritos de autorfa individual o colectiva que no hayan
sido previamente examinados por los consejos editoriales de las distintas unidades
académicas o sedes, procesara siempre en primer lugar las peticiones de publicacién
que tengan el aval de las distintas facultades, escuelas, departamentos o sedes. Esta
politica persigue un doble propésito: en primer lugar, respetar y defender la
autonomia de los docentes e investigadores, en concordancia con el respeto
irrestricto a la libertad de catedra; y en segundo lugar, motivar el trabajo en equipo,
en el interior de los diversos claustros académicos y docentes.

o Los manuscritos deberan entregarse en la oficina del Centro de Publicaciones en un
sobre con los siguientes documentos:

» Manuscrito impreso (a color si es necesario) con todas las hojas numeradas.

* Una copia digital del documento (en un CD).

» Fotocopia de las cédulas de identidad de los autores o editores del trabajo.

e Una copia de la evaluacién de los pares académicos, puesto que el CPPUCE
publica exclusivamente obras que hayan cumplide con el proceso de evaluacién
de pares académicos, que se describe mas adelante (Ver el numeral 2.6.
Evaluacién y arbitraje de los manuscritos).

o EI CPPUCE no recibe por correo electrénico ningln original o0 manuscrito.

o EIl CPPUCE solo tramitara los manuscritos que se entreguen con la documentacién
completa.

o El manuscrito debera estar en su version definitiva, asi como el material grafico o
multimedia que lo acompafie. En el caso de que los autores o editores no entreguen
el material definitivo y completo, el CPPUCE se inhibird de conocer la peticién de
publicar el manuscrito.
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o Para facilitar el proceso de edicién, los manuscritos, en su versién digital, deberan
estar organizados de la siguiente manera, pues aquellos que incumplan estas
condiciones no seran procesados:

o

Se entregaran dos carpetas de archivos: una que contenga los textos del libro,
otra que contenga las imagenes. La primera carpeta debe contener los archivos
en Word o cualquier otro procesador de palabras, con las imagenes insertas o, de
preferencia, con la indicacién exacta de su ubicacién. En todos los casos, se
deberd incluir un archivo con Ia tabla de contenidos. La segunda carpeta debera
contener los archivos en formato de imagen (jpg, bmp, pdf, psd, ai, dwg) de las
fotograffas, ilustraciones, mapas, planos, etc, todas ellas en alta resolucidn. Para
el caso de tablas, cuadros, gréficos, ecuaciones, etc., se debera anexar un archivo
en Excel o cualquier otro procesador de hojas de calculo. Todos los archivos se
entregaran en formatos que puedan ser abiertos y modificados con cualquier
procesador de textos. Cualquier archive que no pueda trabajar con Word sera
devuelto.

El texto debe estar en formato A4, escrito en caracteres Times New Roman de 12
puntos, a espacio y medio, y con margenes de tres centimetros por lado. Las notas
al pie de pagina deben estar en Times New Roman de 10 puntos, con interlineado
sencillo. No se debe realizar ningiin trabajo de diagramacién sobre el texto en
Word.

Todas las imagenes deben tener por lo menos 300 puntos por pulgada, una
extension de 1000 pixeles por 1000 pixeles, y el archivo debe pesar por lo menos
1 megabyte. En cualquier caso, las imagenes deben conservar la resolucion del
archivo original y las caracterfsticas que se desee en la impresion final (colores,
texturas, cantidad de tintas).

Los autores y editores de las obras son responsables de consignar las fuentes de
procedencia de todo el material grafico que acompaiie al texto, asi como de
conseguir los debidos permisos para su publicacién y difusion. El CPPUCE se
reserva el derecho de aceptar modificaciones de ultimo momento en las
imagenes y graficos. El material que entreguen los autores y editores de las abras
debe ser el definitivo.

Ademas de los archivos con el texto del manuscrito y las imagenes, los autores o
editores de cada libro deberan entregar en el CD correspondiente los siguientes
archivos adicionales:

Para la contraportada: Un resumen de la obra, de un maximo de 15 lineas en
Word, en el que se explique cudles son los alcances del libro y el publico lector al
que va dirigida la publicacidn. Este texto puede estar firmado, si su autor es un
notable experto en el asunto que ocupa las paginas del libro.

Para la solapa anterior: Un breve resumen, de maximo 10 lineas, de la vida
académica del autor o editor del libro, en el que se otorgue preferencia a los
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estudios y publicaciones realizadas. En el caso de que se trate de una obra
colectiva, este espacio precedera al colofén del libro. Los libros del CPPUCE
pueden incluir las fotograffas de los autores o editores de los libros; en esos
casos, los autores o editores de las obras coordinaran las caracterfsticas de estas
imagenes con el disefiador del libro.

e Para la solapa posterior: En el caso de ser el primer libro de una coleccién,
constara la descripcién de dicho proyecto editorial, elaborado por el editor
responsable. A partir del tercer niimero de la coleccién, el CPPUCE publicari en
este espacio los titulos y autores que integran cada coleccién.

El CPPUCE sugiere que los libros tengan la siguiente estructura (que puede o no

tener todos estos elementos) y exige que sigan este orden:

o Pagina del titulo: Nombre del autor o autores, del editor o editores, fecha de
entrega, titulo y subtitulo provisionales (El CPPUCE se reserva el derecho de
cambiarlos).

» Pagina de dedicatoria.

» Pagina con epigrafe.

e Pégina de agradecimientos o reconocimientos.

e Presentacion, prefacio, introduccién o prélogo.

» Texto o cuerpo del documento.

* Apéndices o anexos.

e Glosario.

¢ Bibliografia.

e [ndice: Indice de contenidos, fndice onomastico, temético o de lugares, e indice de
ilustraciones, tablas y cuadros.

Se sugiere a todos los autores y editores seguir el Manual de Estilo del CPPUCE (ver

Anexo 1); sin embargo, cada revista, coleccién y serie de libros puede seguir su

propio formato, siempre y cuando sea consistente y se cumpla en cada uno de los

numeros y libros. En cualquier caso, el estilo de cada coleccién de libros debe ser
aprobado por el Director del CPPUCE, en coordinacién con el autor o editor
responsable.

Una vez recibida la peticion de la publicacién de un libro de parte de alguna unidad

académica (facultad, escuela o departamento), de la Direccién de Investigacion de la

PUCE, de un grupo de investigaciéon o estudio, de un docente o estudiante de la

Universidad, el CPPUCE citara a los responsables del libro (autores o editores) en un

plazo no mayor a ocho dfas laborables, para discutir los siguientes asuntos atinentes

a la edicion del libro:

e Aspectos editoriales: diseiio (en el caso de nuevas colecciones), imagenes de
portada, sistemas de citacion, etc.

¢ Cronograma de trabajo: de las reuniones con los correctores de estilo y, de ser
necesario, con los diagramadores y disefiadores designados por el CPPUCE.
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2.2. Correccion de estilo

o Los archivos digitales y una copia impresa de los manuscritos seran enviados al
corrector de estilo, para que revise aspectos gramaticales y ortogréficos, unifique el
sistema de citacion y realice sugerencias de cambios a los autores o editores de la
obra, referentes a problemas de redaccién como la fluidez, concisién, claridad,
coherencia y pertinencia. Estas sugerencias se hardn en un principio mediante una o
varias reuniones de consulta con los responsables de cada obra o, en su defecto, con
las herramientas de revisién del Word y mediante correo electrénico, si los autores
no residen en la ciudad y no pueden reunirse personalmente con el corrector de
estilo.

o La duracién de este proceso depende de las caracteristicas especificas de cada obra
(extension, complejidad, formato, si es individual o colectiva). En promedio, se
calcula que la revision de cada 100 cuartillas dura un minimo de ocho dias.

o Todas las enmiendas se realizaran con la autorizacién expresa de los autores de los
textos.

o Una vez corregidos los textos, el corrector los entregara listos para la diagramacién.

2.3. Diseiio editorial y diagramacién

o El CPPUCE diseiiara la pauta editorial de cada una de las colecciones, series y libros
independientes. Los autores y editores serdn siempre consultados sobre los aspectos
generales de la produccién editorial y sus expectativas formales y estéticas de cada
proyecto. No obstante, la decisién final sobre cada detalle de la edicién le pertenece
exclusivamente al CPPUCE.

o En esta etapa del proceso se construye la maqueta del libro segin la pauta editorial
disefiada por el CPPUCE. Se llevaran a cabo tres impresiones:

o La primera sera revisada por el autor o el editor del libro, y sera devuelta con la
respectiva firma de responsabilidad.

o Lasegunda sera revisada por el corrector de estilo.

o La tercera y ultima sera revisada por el Director del CPPUCE y los responsables de
cada publicacidn, para que aprueben la impresion.

o La portada o cubierta del libro se realizara simultineamente a los interiores. Sus
caracteristicas dependeran del disefio editorial previamente pautado para cada
coleccién o serie.

o EL CPPUCE tramitara la obtencidn del ISBN y el niimero de Derecho autoral.

2.4, Impresion

—
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o El CPPUCE enviard a la imprenta contratada todos los archivos necesarios, y
aprobara las pruebas de imprenta y las pruebas de color.

o En promedio, el proceso de impresién toma un mfnimo de 15 dfas laborables, segiin
las caracterfsticas del libro y la disponibilidad de la imprenta.

2.5. Derechos de autor

o La PUCE solicitara a los autores de los libros la firma de un contrato de edicién de la
obra por la primera impresion. Este contrato se firmard con el CENTRO DE
PUBLICACIONES una vez aprobado el proyecto.

o Para este proceso es indispensable que los autores o editores de cada obra entreguen
una copia de la cédula de ciudadania.

o Los autores y editores de cada libro deberan tramitar los permisos de utilizacién e
impresion de todo el material grafico que se incluya en sus obras. Si no se cuenta con
estos permisos, el CENTRO DE PUBLICACIONES podra realizar los trimites
pertinentes, con un inevitable aumento en el tiempo de entrega del producto final.

o ElI CENTRO DE PUBLICACIONES entregara por concepto de derecho de autor el 10%
del total de los ejemplares impresos en cada edicion.

2.6. Evaluacion y arbitraje de los manuscritos

o Los manuscritos de libros cientificos y académicos, libros de texto, de divulgacién
cientifica y obras literarias, deberan acompafiarse de los siguientes documentos:

e Solicitud de publicacién enviada por el titular de la unidad académica (facultad,
escuela o departamento) o el responsable del proyecto editorial de cualquiera de
las sedes provinciales al Director del Centro, previa la aprobacion del respectivo
Consejo Editorial.

¢ Un acta del Comité de Publicaciones o Consejo Editorial de la unidad académica o
de cualquiera de las sedes, donde conste la decisidn motivada, sustentada en las
evaluaciones de los pares académicos.

* Al menos dos evaluaciones de pares académicos, de preferencia externos a la
PUCE, designados por el Comité o Consejo Editorial de cada unidad académica o
de cualquiera de las sedes provinciales, realizadas en el formato de evaluacién
estandarizada por el CPPUCE (ver Anexo 2). En cualquier caso, al menos uno de
los evaluadores debera ser externo a la PUCE.

e Todas las evaluaciones deberan cumplir el sistema de doble ciego, mediante el
cual se garantiza que los arbitros, autores y editores de los libros, no se conocen
mutuamente.

-
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* Cada unidad académica o sede provincial debera gestionar su inclusién en las
redes de homélogos o pares académicos o, en su defecto, gestionar la firma de
convenios interinstitucionales, que faciliten el nombramiento de &rbitros
externos e incluyan el pago de su trabajo como lectores.

* En el caso de que dichos convenios no existan o no incluyan el intercambio del
trabajo de los lectores, el CPPUCE cubrira los gastos de dichas lecturas, segin un
tarifario que se elaborara anualmente,

e Si la solicitud de publicacién proviene de un grupo de investigacién o estudio, o
de un docente o investigador que no cuente con la aprobacién o respaldo de
alguna unidad académica o de alguna de las sedes provinciales, el CPPUCE
designara a los evaluadores y su Consejo Editorial resolverd la pertinencia de
aprobarla.

¢ Es responsabilidad del Consejo Editorial de cada unidad académica o de cada
sede provincial el nombramiento del comité de arbitros (pares académicos) que
evaluaran la pertinencia de las obras.

e Los arbitros o evaluadores seran expertos en las areas del conocimiento, con al
menos el mismo grado académico de los autores, debiendo ser profesores de
una universidad acreditada de igual o superior categorfa que la PUCE.

* Cuando los pares externos pertenezcan a una universidad extranjera, dicha
institucion debera constar en el listado de las universidades reconocidas
por la Secretaria de Educacidon Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
(SENECYT) o, en su defecto, deberan ser expertos de renombre que sean parte
de entidades de educacién superior no reconocidas en el Ecuador, siempre y
cuando sus estdndares de reconocimiento internacional sean iguales o superen
aquellos definidos por la SENECYT. Por lo tanto, los pares académicos podran
pertenecer a cualquiera de las universidades que conforman las redes a las
cuales pertenece la PUCE: Asociacién de Universidades Confiadas a la Compafiia
de Jesis en América Latina (AUSJAL), Federacién Internacional de
Universidades Catdlicas (FIUC) y Organizacién de Universidades Catélicas de
Ameérica Latina y el Caribe (ODUCAL).

o Excepcionalmente, los pares académicos que arbitran las publicaciones del
CPPUCE podran ser expertos que no pertenezcan a universidades ni
instituciones de educacién superior, ni tener igual o mayor grado académico que
los autores, siempre y cuando su currfculo los acredite como expertos y
referentes en determinadas lineas de investigacion. En estos casos, el Consejo o
Comité Editorial de cada unidad académica garantizara la idoneidad de los
arbitros, mediante la documentacién que crea mas pertinente.

e Asimismo, dichos pares académicos podran pertenecer a organizaciones
nacionales o internacionales, tales como institutos de investigacién y difusion
cientifica, cuya principal labor no sea la ensefianza ni la formaci6n profesional,
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pero que sean referentes en la respectiva area del conocimiento.

» Cada par académico designado emitirdA un informe técnico en el formato
proporcionado por el CPPUCE (ver anexo 2), dirigido al Decano de la Facultad o al
Director de Escuela, que sera analizado por el Consejo Editorial de la unidad
académica.

o En el caso de los ganadores del Premio Nacional “Aurelio Espinosa Pélit", se
presentara la siguiente documentacion:

e El acta del veredicto del jurado de premiacion.
e La peticion de publicacién del libro ganador, de parte de la Direccién de la

Escuela de Lengua y Literatura de la PUCE, remitida por el Decano de la Facultad
correspendiente.

o En el caso de libros de caracter institucional, no se requiere adjuntar estos
documentos; basta con una carta del director o responsable del departamento
peticionario.

o Las exigencias antes descritas, para el nombramiento de los arbitros de los libros, se
pueden hacer extensivas a los pares académicos que juzguen los articulos y trabajos
que s/pub}uquen en las revistas indexadas.

- Revisado por: Aprobado por:
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