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INSTRUCTIVO PARA GIRAS DE OBSERVACION Y PRACTICAS DE CAMPO ACADEMICAS

CONSIDERACIONES PREVIAS:
El presente instructivo tiene como finalidad reglamentar las giras de observacién y précticas de campo

fuera de las instalaciones universitarias y precautelar la seguridad e integridad de los estudiantes y
personal académico durante las mismas, contemplando los apartados de operatividad, seguridad,

conducta, salud y sanciones.

Capitulo |
OPERATIVIDAD

Articulo 1.- Las giras de observacion y las practicas de campo son actividades orientadas a fortalecer el
conocimiento cientifico-técnico y la adquisicion de competencias del estudiante a través del contacto
con la realidad. Estas practicas deben estar planificadas en el syllabus de cada materia, que por su
naturaleza, no pueden ser realizadas en las aulas de clase o laboratorios de |la Universidad sino que, su
ejecucion requiere de otros lugares distintos al campus universitario; por lo que se entendera como:

Giras de observacién: Es una técnica que consiste en observar atentamente el fenémeno, hecho o caso,
en una realidad externa al aula, lo que permite tomar informacién y registrarla para su posterior analisis

y evaluacion.
Practicas de Campo: Actividades extra clase que brindan la oportunidad de poner en practica los

—
conocimientos tedricos adquiridos.

Articulo 2.- Toda gira de observacion y préctica de campo, relacionadas con las diferentes carreras,
deben contar con el permiso del Director de Escuela y el Visto Bueno del Departamento de Evaluacion y

Coordinacién del Curriculo para que sea aprobado por Direccion Académica.

Articulo 3.- Toda gira de observacidon o practica de campo deberdn ser planificadas, constar en el
syllabus aprobado y ejecutadas por el docente de la asignatura correspondiente. Estas sélo podran
realizarse con la participacion del docente responsable. En caso excepcional se aceptara el

acompafiamiento de otros docentes del drea, previa justificacion.
Articulo 4.- El docente estard en la obligacién de entregar, al Departamento de Evaluacion vy

Coordinacién del Curriculo, con un mes de anticipacién, la siguiente documentacion:
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Direccién Académica Instructivo para Giras Académicas y Practicas de campo

a) Esquema de planificacion de eventos académicos especificos, debidamente firmado por el
docente responsable y visto bueno del director de escuela (anexo 1)

b) Compromiso estudiantil para giras de observacion / practicas de campo, donde constan
apellidos, nombres, nimero de cédula, nimeros telefénicos y firmas (anexo 2)

¢) Cronograma de recuperacion de clases con firmas del docente y estudiantes, si fuera el
caso.

d) Carta de aceptacion o invitacion para realizar la gira de observacion o practica, en medio o
digital. En su defecto, presentar alguna constancia fisica del contacto establecido con la
entidad donde se realizara la actividad.

Articulo 5.- Los lugares que se elijan para las giras de observacién o salidas de campo deberédn
garantizar condiciones de seguridad para los estudiantes.

Articulo 6.- El docente responsable emitird un informe a la Escuela con copia a la Direccién Académica,
evaluando el logro de los objetivos de la préctica, las condiciones de desarrollo y las observaciones
pertinentes, en la semana posterior a la llegada de la misma (anexo 3)

Capitulo Il

SEGURIDAD

Articulo 7.- Pueden asistir a la gira de observacién o préctica de campo, Ginicamente los estudiantes que
estén legalmente matriculados en la asignatura.

Articulo 8.- Quienes participen en una gira de observacién o practicas de campo, contarén con el
transporte correspondiente que garantice seguridad, comodidad, capacidad adecuada y SOAT vigente.

Articulo 9.- Se prohibe el consumo de bebidas alcohélicas y cualquier sustancia ilegal por parte de las
personas participantes en la gira de observacién o précticas de campo durante la misma. Se prohibe
fumar en sitios cerrados o no autorizados por el docente o tutor.

Articulo 10.- El estudiante sélo puede ausentarse de las actividades propias de la gira de observacién o
practicas de campo o del grupo con conocimiento y permiso del docente responsable.

Articulo 11.- Los estudiantes deberdn portar, utilizar y guardar debidamente el equipamiento de
trabajo, de acuerdo a las instrucciones del docente.

Articulo 12.- Quienes participen de la gira de observacién o practicas de campo, deberan observar los
riesgos del medio natural o social (terreno, calidad del agua consumida, el clima, la presencia de fauna y
flora que signifique riesgo potencial; presencia de grupos humanos de riesgo, etc.) el régimen de
propiedad y autoridad local, el respeto a la cultura y tradiciones de la sociedad, el respeto a propiedades
y bienes ajenos, asi como respeto irrestricto al medio ambiente

Articulo 13.- Los docentes estdn obligados a conocer y dar a conocer a los estudiantes, los factores de
riesgo laboral y los riesgos mayores de cada una de las actividades que se realicen en todas las
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actividades de campo y de observacion, asi como su prevencion, utilizacién obligatoria de equipos de
proteccion personal, enfermedades y accidentes producidos por causas de éstos.

Articulo 14.- Los docentes estan obligados a cumplir el Reglamento de Seguridad y Salud Ocupacional de
la PUCE-SI y otros reglamentos existentes locales, nacionales e Internacionales en materia de Riesgos
Laborales.

Articulo 15.- Para llevar a cabo cualquier recoleccidon de especimenes, el docente debe contar con los
permisos correspondientes emitidos por las autoridades competentes del lugar intervenido. En
propiedades privadas debe evitarse el acceso y recolecta de especimenes, sin el consentimiento del
propietario.

Articulo 16.- Esta prohibido portar armas de fuego, armas blancas o sustancias peligrosas. Pero si se
requiere cualquier objeto de los anteriormente indicados para realizar actividades propias de las giras
de observacion o practicas de campo, éstas se trasladaran en compartimientos especiales, bajo la
supervision del docente.

Capitulo Il
CONDUCTA INDIVIDUAL Y DE GRUPO

Articulo 17.- Los estudiantes deberdn mantener siempre presente los valores de integridad como la
honradez, sinceridad, respeto y buen trato a sus compafieros y docente responsable. Evitar actitudes
negativas que pongan en riesgo la seguridad individual o de los miembros del grupo o que atenten
contra la misién o vision de la Universidad.

Articulo 18.- Es obligacién del estudiante y el docente dar un correcto uso al tiempo libre que tenga
durante la actividad, sin que esto altere las actividades programadas.

Articulo 19.- El docente sera quien dé por iniciadas y terminadas las actividades de cada dia dentro de
los horarios y segun el itinerario establecido en |a planificacién aprobada

Articulo 20.- El grupo de estudiantes registrado para la gira de observacién o practicas de campo, es
responsable de aquellos materiales y/o equipos que le confie el docente; si éstos resultan extraviados o
dafiados por actitud negligente o irresponsable, deberdn reponerlos en un plazo méximo a ocho dias;
caso contrario el docente emitird un informe al Departamento Financiero, para que se realice el cobro
respectivo.

Capitulo IV
SALUD

Articulo 21.- Cualquier picadura, mordedura o lesién, dolor o molestia, debera ser reportada de
inmediato al docente, por inofensiva que parezca, para que se evalie y se puedan tomar
oportunamente las medidas pertinentes. Se sugiere al docente llevar un botiquin de emergencia basico.
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Articulo 22.- Los estudiantes deberan manifestar por escrito al docente, y con anticipacién, cualquier
padecimiento, asi como el tratamiento al que esté siendo sometido.

Capitulo V
DE LAS CAUSAS DE SUSPENSION DE LAS GIRAS DE OBSERVACION O PRACTICAS DE CAMPO
Articulo 23.- Serd motivo de suspension o cancelacién de giras de observacién/précticas de campo:

a) En el caso que la documentacion minima requerida para la realizacion de la gira de
observacion/practica de campo, no retna los requisitos que se especifica en el presente
instructivo.

b) La ausencia del docente responsable, por algin motivo personal y/o institucional

c) El docente dard por concluida o suspendida la gira de observacién/précticas de campo cuando el
grupo de estudiantes o alguno de ellos, cometan faltas graves tales como: dafios en propiedad
privada, desobediencia reiterada, agresiones fisicas, ingestion de bebidas alcohdlicas, consumo
de drogas o cualquier otra conducta impropia de un estudiante universitario.

d) Debera notificar en un tiempo maximo de 48 horas habiles a la Direccion de Escuela con copia a
Direccion Académica, la falta cometida, para proceder conforme al Reglamento Interno de la
PUCE-SI.

e) Por enfermedad del docente, mal tiempo, malas condiciones del lugar, accidentes o situaciones
que pongan en riesgo la integridad fisica o psicoldgica de los estudiantes, antes o durante la gira
de observacion

Articulo 24.- El incumplimiento al presente instructivo, por parte del docente y/o estudiante, serd
reportado a la Direccion Académica. Y toda accién o incumplimiento que registre consecuencias graves
y/o legales se tramitard de conformidad con la Constitucién, la LOES, Reglamentos de la PUCESI vy
legislacion vigente que sea pertinente.

Articulo 25.- Toda salida esta sujeta a la normatividad del presente instructivo. Aquello que no se
contemple en el mismo, se resolverd de conformidad a los reglamentos de la sede.

Articulo 26.- Se exime de toda responsabilidad a la PUCE-SI, de cualquier gira de observacién o de
practica de campo que se efectle sin ser autorizada

Articulo 27.- El desconocimiento de las normas contenidas en el presente instructivo no exime de
responsabilidad ni a docentes ni a estudiantes.
Ibarra, 2 de agosto de 2013

Preseptado por:
/

—Jin Mo (G

Lic. Luz Marina Redriguez
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CERTIFICACION:

DIRECCION ACADEMICA DE LA PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL
ECUADOR SEDE IBARRA, CERTIFICA QUE: Comisién Académica del 02 de agosto del
2013, emitié la siguiente resolucion: “luego de analizar el documento:_Instructivo para
giras de observacién y practicas de campo académicas,”; los miembros de Comision
Académica, resuelven: APROBARLO.

Ibarra, 3}Ttie septiembre de 2013. :
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PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR — SEDE IBARRA

ANEXO 1

DIRECCION ACADEMICA — DEP. EVALUACION Y COORDINACION DEL CURRICULO

ESQUEMA PARA PLANIFICACION DE GIRAS DE OBSERVACION / PRACTICAS DE CAMPO

1. DATOS INFORMATIVOS

Escuela / Carrera:

Periodo Académico:

Tipo de evento:
Nro. Participantes:

Fecha(s) de inicio/ finalizacion:

Numero de horas:

Ciudad y lugar de evento:

Docente responsable y acompafantes:

1. OBIJETIVO GENERAL

2. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nivel:

Gira de observacion ___ Préctica de campo ____ Otro

Dia

Hora

Actividad

Recursos

Responsable

3. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

4. RESULTADOS DE APRENDIZAJE PROPUESTOS

5. CRITERIOS DE EVALUACION (RUBRICA)

6. SIMULACION FINANCIERA (si es necesario)

Fecha de presentacion

Director de Escuela

Docente Responsable
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ANEXO 2

COMPROMISO ESTUDIANTIL PARA GIRAS DE OBSERVACION O PRACTICA DE CAMPO

Los abajo firmantes, de la carrera de del nivel , quienes realizaremos una
gira ( ) o practica ( ) de acuerdo a la planificacién propuesta en la asignatura de: para
el dia(s) a desarrollarse en (ciudad y lugar) , manifestamos conocer y aceptar

el instructivo para estas actividades y nos sujetaremos a los reglamentos universitarios e indicaciones
del docente responsable durante esta actividad.

N° Telefénico
N° celular

N° Cedula Apellidos y Nombres Al en caso de Firma del estudiante
P emergencia

10

11

12

13

14

15

Nota: la suscripcién de este documento no exime a la Compafiia de Seguros de las obligaciones
que tiene en relacién de la Péliza de Seguros que ampara a los estudiantes de la PUCE-SI
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ANEXO 3

| INFORME DE GIRA DE OBSERVACION O PRACTICAS DE CAMPO

1. DATOS INFORMATIVOS

Escuela / Carrera:

Periodo Académico:

Tipo de evento: Gira de observacion Practica de campo Otro
Nro. Participantes: Nivel:
Fecha(s):

Numero de horas:
Ciudad / lugar de evento:

Profesor responsable:

2. OBIETIVO GENERAL
3. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS
4. RESULTADOS DE APRENDIZAIJE ALCANZADOS

5. ANEXOS (REGISTRO DE ASISTENCIA / EVIDENCIAS)

Fecha de presentacion

Director de Escuela Docente Responsable



